Zalacznik do zarzadzenia nr 13/2020 Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu z dnia 15 stycznia 2020 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

W UNIWERSYTECIE PRZYRODNICZYM WE WROCLAWIU
Rozdzial 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie Przyrodniczym we Wroclawiu okresla
organizacj¢ 1 tok studiow podyplomowych oraz prawa i obowigzki ich uczestnikow, zwanych dalej
stuchaczami.

§2

Studia podyplomowe sg prowadzone przez Uniwersytet Przyrodniczy we Wroctawiu
odptatnie, w formie studiéw niestacjonarnych.

Zasady tworzenia, prowadzenia, ustalania odptatnosci i likwidacji studiow podyplomowych
regulujg odrebne przepisy.

Zgodnie z zasadami, o ktorych mowa w ust. 2 rektor w drodze zarzadzenia tworzy studia
podyplomowe oraz ustala wysoko$¢ optat za te studia.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.

Program studiow podyplomowych umozliwia uzyskanie przez sluchacza co najmniej 30
punktow ECTS.

Obowiagzujacym okresem zaliczania jest semestr lub okres trwania studiow podyplomowych,
zgodnie z przyjetym programem studiow.

Uniwersytet Przyrodniczy we Wroclawiu zawiera ze stuchaczem umowe na §wiadczenie ustug
edukacyjnych, ktorej wzor stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Rozdzial 2

ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§3
Na wszystkich studiach podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Przyrodniczym we
Wroctawiu obowiazuje system ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System),
przy czym 1 punkt ECTS definiowany jest jako 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy
shuchacza.
Kazdemu przedmiotowi lub modutowi wchodzacemu w sktad programu studiéw przypisana
jest catkowita liczba punktéw ECTS. Odzwierciedla ona przewidywany naktad pracy
sluchacza wymagany do zaliczenia danego przedmiotu lub modulu oraz uzyskania
okreslonych efektow uczenia si¢ (naktad pracy obejmuje zarowno pracg stuchacza w czasie
zaje¢ organizowanych przez uczelnig, jak i jego prace wlasng).
Warunkiem uzyskania punktow ECTS przypisanych danemu modutowi lub przedmiotowi jest
osiagnigcie zatozonych efektow uczenia sie.
Program studiow podyplomowych zawiera:
1) wykaz i opis modutéw lub przedmiotéw wraz z przypisanymi im efektami uczenia si¢

oraz punktami ECTS;

2) wykaz obowigzkowych egzaminow i /lub zaliczen;
3) zakres egzaminu kohcowego i sposob ustalania koncowej oceny;



4) wymagania dotyczace zaliczen.
5. Po ukonczeniu studiow podyplomowych nadaje si¢ kwalifikacje:
- na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK) - osobom posiadajacym kwalifikacje
peina co najmniej na poziomie 6 PRK,
- napoziomie 7 PRK - osobom posiadajacym kwalifikacje pelng na poziomie 6 lub 7 PRK,
- napoziomie 8 PRK - osobom posiadajacym kwalifikacje petng na poziomie 7 lub 8 PRK.
6. Dokumentacja potwierdzajaca uzyskanie przez shuchacza zaktadanych efektéw uczenia sig
przechowywana jest przez kierownika studiow przez okres co najmniej 1 roku od ukonczenia
przez stuchacza studiow podyplomowych.

Rozdzial 3

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§4

1. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca dyplom ukonczenia studiéw
wyzszych (studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia, jednolite studia magisterskie).

2. Osoby niebedace obywatelami polskimi i/lub dysponujace dyplomem ukonczenia studiow
wyzszych za granica:

1) mogg odbywaé studia podyplomowe na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 20
lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

2) na podstawie dyplomu ukonczenia studiow nostryfikowanego na zasadach okreslonych
W ustawie.

3. Rekrutacja na studia podyplomowe jest prowadzona z wykorzystaniem uczelnianych systemow
rekrutacyjnych.

4. Kierownik studiow podyplomowych podaje do publicznej wiadomosci co najmniej 3 miesigce
przed terminem rozpoczgcia zajec: szczegOtowe zasady i czas trwania rekrutacji na studia
podyplomowe, migjsce i termin sktadania dokumentow, wysoko$¢ optat.

5. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe:

1) wypelniaja w systemie rekrutacyjnym kwestionariusz o przyj¢cie na studia podyplomowe

(Zatacznik nr 2);

2) sktadajg wydruk kwestionariusza z systemu, odpis lub poswiadczong przez uczelnie
kserokopie dyplomu ukonczenia studiow wyzszych (oryginat lub odpis dyplomu do wgladu)
oraz inne dokumenty, zwigzane ze specyfika danych studiow podyplomowych, okreslone
przez kierownika studiow podyplomowych w zasadach rekrutacji.

Po przeprowadzeniu rekrutacji kandydat jest informowany o:

1) wynikach rekrutacji — przyjeciu/ nieprzyjeciu na studia;
2) terminie wnoszenia optaty za studia;
3) harmonogramie zajec.

7. W przypadku studiow podyplomowych, dla ktérych rekrutacja zostata przeprowadzona na

podstawie przepisOw obowigzujgcych przed wejSciem w Zzycie niniejszego regulaminu, stosowanie

postanowien § 4 ust. 3 oraz ust. 5 pkt 1) i 2) nie jest wymagane.

Rozdzial 4

o

PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5
1. Stuchacze studiéw podyplomowych majg prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i srodkow niezbgdnych do realizacji
programu studiéw podyplomowych;

2) korzystania z biblioteki uczelni na zasadach okre$lonych w jej regulaminie;

3) otrzymania harmonogramu oraz programu studiéw z wyszczegolnieniem poszczegdlnych
modutéw lub przedmiotéw wraz z przypisanymi im efektami uczenia si¢, informacja o
sposobie ich zaliczenia i warunkach ukonczenia studiow podyplomowych;
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4) w szczegblnie uzasadnionych przypadkach i wylgcznie za zgodg kierownika studiow -
ustalenia indywidualnej organizacji zaje¢ i dokonywania ptatnosci za studia;

5) wyrazania opinii o zajeciach dydaktycznych oraz o pracy prowadzacych je nauczycieli.

Na wniosek stuchacza studiow podyplomowych kierownik wydaje zaswiadczenie

o odbywaniu studiow.

Stuchacz obowigzany jest zna¢ 1 przestrzegaé postanowienia regulaminu studiow

podyplomowych, a w szczegolnosci:

1) podpisa¢ umowg na swiadczenie ustug edukacyjnych;

2) uczestniczy¢ w zajgciach przewidzianych programem i harmonogramem studiow;

3) przystepowaé do zaliczen i egzamindw oraz ztozy¢ w terminie prace koncowa zgodnie z
programem i harmonogramem studiow;

4) niezwtocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studidéw o zmianie danych kontaktowych

i danych osobowych;

5) wnosi¢ w terminie wymagane oplaty za studia, na wskazany numer konta;

6) dostarczy¢ dodatkowe dane niezbedne do realizacji przez UPWr ustawowych obowigzkow
sprawozdawczych.

Rozdzial 5

TOK STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6
Terminy uzyskiwania zaliczen i zdawania egzaminow, w tym poprawkowych, oraz zlozenia
pracy koncowej (jesli wymodg przygotowania pracy koncowej jest przewidziany w programie
studiow) okresla harmonogram studiow podyplomowych.
Szczegblowe terminy egzamindéw s3 ustalane przez egzaminatorow w porozumieniu ze
stuchaczami.
Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiow moze przedtuzy¢
termin zlozenia pracy koncowe;.
Na studiach podyplomowych stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

50 bardzo dobry
4,5 dobry plus

4,0 dobry

3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny

2,0 niedostateczny

Jezeli zaliczenie przedmiotu nie konczy si¢ oceng stosuje si¢ noty:
zaliczone — zal., niezaliczone — niezal.

Rozdzial 6

SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW

§7

1. Kierownik studiow podyplomowych podejmuje decyzje o skre§leniu z listy stuchaczy
w przypadku:
1) niepodjegcia studiow;
2) niepodpisania umowy na §wiadczenie ustug edukacyjnych;
3) niewniesienia w terminie wymaganych optat za studia;
4) rezygnacji ze studiow;
5) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow;
6) nieztozenia pracy koncowej w terminie przewidzianym harmonogramem,;
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7) naruszenia przepisOw niniejszego regulaminu studiow podyplomowych, a takze przepisow
porzadkowych obowigzujacych na terenie uczelni.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy i jej przyczynach dorecza si¢ niezwlocznie.

Stuchacz skreSlony =z listy stluchaczy moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studidw

podyplomowych.

Zgode na wznowienie studiow podyplomowych wyraza kierownik studiow podyplomowych,

okre$lajac jednoczesnie ewentualne rdéznice programowe i ustalajac wysoko$¢ oplaty za

kontynuowanie nauki po wznowieniu. Warunkiem dopuszczenia stuchacza do kontynuowania

studidow jest uprzednie wniesienie tej optaty.

Od rozstrzygnigcia, o ktorym mowa w ust. 4, kierownika studiow podyplomowych,

przystuguje odwotanie do dziekana .

Rozdzial 7

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§8
Warunki ukonczenia studiéw okreslone sg w programie wltasciwych studidow podyplomowych
i podane do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.
Studia podyplomowe koncza sie uzyskaniem zaliczen oraz zdaniem egzaminéw okreslonych
w programie studiow i uzyskaniem wymaganej liczby punktéw ECTS.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu koncowego i/lub obrony pracy koncowe;j
jest uzyskanie wymaganych zaliczen i zdanie egzaminéw okreslonych w programie studiow
oraz uregulowanie petnej odptatnosci za studia.
Egzamin koncowy odbywa si¢ w terminach ustalonych przez kierownika studiow przed
komisjg powotang przez kierownika studiéw podyplomowych.
W sklad komisji wchodza: przewodniczacy komisji, z tytutem co najmniej doktora i co
najmniej dwoch wyktadowcow prowadzacych zajecia na danych studiach podyplomowych.
Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.
W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, sluchaczowi
przystuguje prawo do powtornego przystapienia do egzaminu w ciggu trzech miesigcy od daty
pierwszego egzaminu.

§9

Stuchacz  otrzymuje  $wiadectwo ukonczenia studiow  podyplomowych  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych absolwent
moze wystapi¢ o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace dyplomow ukonczenia studiow.

Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych moze zawiera¢ ostateczny wynik studiow
podyplomowych wg skali ocen zgodnej z § 6 lub wyrazony opisowo jako “z wynikiem
pozytywnym”.

Swiadectwo moze zawiera¢ znak graficzny informujacy o przypisanym do kwalifikacji
nadawanej po ukonczeniu studiow podyplomowych poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji
i odpowiadajacym mu poziomie europejskich ram kwalifikacji, o ile kwalifikacja ta zostala
wiaczona do Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji.

Swiadectwo ukonczenia studiow  podyplomowych podpisuje kierownik  studiow
podyplomowych i prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia.



Rozdzial 8

DOKUMENTACJA OSOBOWA SLUCHACZA

§10
1. Dokumentacja osobowa stuchacza studiow podyplomowych jest prowadzona przez
kierownika studiéw podyplomowych i zawiera:
1) kwestionariusz osobowy;
2) egzemplarz umowy na $wiadczenie ustug edukacyjnych;
3) poswiadczong kserokopi¢ dyplomu ukoniczenia studiow wyzszych;
4) Kkartg osiagnigé stuchacza;
5) dowdd optaty za studia;
6) jeden egzemplarz pracy koncowe;j, jezeli program studiow przewiduje wykonanie takiej
pracy;
7) s$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt;
8) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych i jego odpisu
przez osobe odbierajacg dokument;
9) iinne dokumenty dotyczace przebiegu studiow (jesli dotyczy).
2. Po zakonczeniu edycji dokumentacja studiow podyplomowych i teczki osobowe stuchaczy
studiow podyplomowych przekazywane sg do archiwum uczelni.

§11

Zakonczenie studiow podyplomowych i odebranie §wiadectwa odnotowuje si¢ w:
1) rejestrze stuchaczy studiow podyplomowych;
2) ksiedze dyplomoéw ukonczenia studiow podyplomowych.

Rozdzial 12

UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA ORAZ NADZOR NAD REALIZACJA
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§12

1. Za rekrutacje, realizacje, administrowanie 1 prowadzenie dokumentacji studiow
podyplomowych, a takze sprawowanie nadzoru szczegolnego nad studiami, obejmujgcego w
szczeg6lnosci podejmowanie decyzji zwigzanych z tokiem studiow podyplomowych oraz
zapewnieniem jakosci ksztatcenia, odpowiada kierownik tych studiow.

2. Szczegoélowe uprawnienia i obowigzki kierownika studidéw podyplomowych regulujg odrgbne
przepisy.

3. Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje dziekan. Nadzoér ogdlny -
prorektor wlasciwy ds. ksztalcenia.

Rozdzial 13

POSTANOWIENIA KONCOWE

§13

1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem wprowadzenia i obowiazuje od najblizszej edycji na
wszystkich studiach podyplomowych.

2. W przypadku studiow podyplomowych, dla ktoérych decyzja o powotaniu lub rozpoczeciu
procesu rekrutacyjnego, nastapily na podstawie uprzednio obowigzujacych przepisow,
postanowienia niniejszego regulaminu stosuje sie odpowiednio. W szczegdlno$ci: stosowanie
postanowien niniejszego regulaminu dotyczacych sposobu prowadzenia rekrutacji, wskazanych



W § 4 ust. 3 oraz ust. 5 pkt. 1) i 2) lub stosowanie w tym zakresie uprzednio obowigzujgcych
przepisow - nalezy do decyzji kierownika studiow.

Zalaczniki:
1. Wzér umowy o $§wiadczenie ustug edukacyjnych
2. Kwestionariusz osobowy



