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Zatacznik do Uchwaty Senatu  Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu nr 20 z  dnia
29 kwietnia 2016 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W UNIWERSYTECIE PRZYRODNICZYM WE WROCLAWIU

Regulamin Studiéw podyplomowych opracowany zostal na podstawie:

art.62 ust.1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity
Dz. U.z 2012 r. poz. 572 z p6zn. zm.) oraz § 7 ust. 2, pkt 2 statutu UPWr

Rozdzial 1

PRZEPISY OGOLNE

§1

Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca dyplom ukonczenia studiow
wyzszych (studia I stopnia, studia II stopnia, studia magisterskie jednolite).
Osoba zakwalifikowana na studia podyplomowe zwana jest dalej "stuchaczem".

§2

Do prowadzenia studiéw podyplomowych uprawnione sg wydziaty.

Studia podyplomowe powotuje, przeksztatca i likwiduje senat w formie uchwalty na wniosek

dziekana zaopiniowany przez radg wydziatu.

Warunkiem powotania studiow jest przedstawienie wniosku o utworzenie studiow

podyplomowych. Wniosek nalezy ztozy¢ do prorektora nadzorujacego studia podyplomowe nie

p6zniej niz dwa miesiagce przed planowanym terminem rozpoczgcia naboru kandydatow.

Whniosek o utworzenie studiow podyplomowych powinien zawieraé:

1) nazwe studiow podyplomowych;

2) program ksztalcenia przyporzadkowany do obszaru, z ktorym zwigzany jest kierunek
studidow (zgodnie z wzorem opisu efektow ksztalcenia na studiach podyplomowych zat. 18
do zarzadzenia 153/2014 Rektora UPWr z 21 pazdziernika 2014 r.);

3) kosztorys zatwierdzony przez kwestora uczelni;

4) uchwate rady wydzialu w sprawie zaopiniowania wniosku o utworzenie studiow
podyplomowych wraz z zatwierdzonym programem ksztalcenia;

5) warunki uméw i porozumien w przypadku tworzenia studiow podyplomowych z
jednostkami organizacyjnymi o ktoérych mowa w § 2 ust. 8;

Zgode na prowadzenie kolejnej edycji studiow podyplomowych wyraza prorektor nadzorujacy

studia podyplomowe. Whniosek wraz z aktualnym kosztorysem nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 14

dni przed planowanym ogtoszeniem terminu rozpoczecia naboru kandydatow.

Whiosek o likwidacje studiow podyplomowych sktada kierownik studiéw podyplomowych

dotaczajac:

1) uzasadnienie likwidacji studiow podyplomowych;

2) uchwate rady wydziatu w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych.

W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych ze wzgledu na zbyt malg liczbe

kandydatéw przez dwa kolejne lata, kierownik studiow podyplomowych ma obowiazek ztozy¢

whniosek o ich likwidacje.

Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone przez jednostki, o ktorych mowa w ust. 1, przy

wspotudziale Centrum Ksztalcenia Ustawicznego Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu

lub innych jednostek administracyjnych oraz przy wspotudziale i wspotfinansowaniu podmiotu,
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instytucji lub organizacji, w tym takze zagranicznych. Zadania i sposob finansowania studiéw
okreslaja umowy zawarte migdzy tymi jednostkami, pod warunkiem zgodno$ci z zasadami i
celami ksztatcenia na studiach podyplomowych.

Uczelnia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie obszaru ksztalcenia, z ktorym
zwigzany jest co najmniej jeden kierunek studiow prowadzony przez nig.

10.Jezeli program studiow podyplomowych wykracza poza zakres, o ktorym mowa w ust. 9, do

prowadzenia tych studidéw wymagana jest zgoda ministra wlasciwego do spraw szkolnictwa
wyzszego wydana po zasiegnieciu opinii Rady Gtéwnej Szkolnictwa Wyzszego.

11.Na wniosek Krajowej Komisji ds. Specjalizacji Lekarzy Weterynarii uczelnia, za zgoda
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rektora, moze prowadzi¢ studia specjalizacyjne dla lekarzy weterynarii na zasadach
okreslonych przez te komisjeg.

§3

W sprawach objetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje kierownik studiow
podyplomowych, powolany przez rektora na wniosek dziekana.

Od decyzji kierownika stuzy odwotanie do dziekana.

Nadzor ogélny nad dziatalnoscig studiéw podyplomowych sprawuje prorektor nadzorujacy
studia podyplomowe.

§ 4

Studia podyplomowe sa odptatne.

Wysokos¢ optat ustalana jest przez rektora w drodze zarzadzenia.

Podstawa ustalenia oplaty za studia podyplomowe jest planowany koszt zajg¢ dydaktycznych
dla minimum 20 osobowej grupy (mniejsza liczba osdb wymaga zgody wiasciwego
prorektora), obejmujacy wszystkie koszty bezposrednie, a takze koszty posrednie.

W przypadku zmiany optaty za ustugi edukacyjne realizowane w kolejnych edycjach studiow
podyplomowych, wysokos¢ optaty okresla rektor w drodze zarzadzenia na podstawie
zaktualizowanej kalkulacji.

Rozdzial 2

REKRUTACJA NA STUDIA PODYPLOMOWE

§5

O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiegaé si¢ osoby spetniajgce warunki okreslone § 1.
Osoby niebedace obywatelami polskimi moga odbywaé studia podyplomowe na zasadach
okreslonych w odrgbnych przepisach.

W przypadku cudzoziemcow wymagany jest dyplom ukonczenia studidow wyzszych w Polsce
albo dyplom ukonczenia studiéw wyzszych za granica, uznany lub nostryfikowany na zasadach
okreslonych w odrebnych przepisach.

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ na zasadach okreslonych w uchwale senatu
powotujacej te studia.

Kierownik studiow podyplomowych podaje do wiadomosci publicznej: sposob rekrutacji na
studia, limit miejsc, miejsce i termin sktadania dokumentow, wysoko$¢ optat za studia co
najmniej 3 miesigce przed dniem rozpoczecia zajec.

Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe skladaja w jednostce

organizacyjnej wskazanej przez kierownika studiow nastepujgce dokumenty:

1) podanie — kwestionariusz o przyjecie na studia podyplomowe;
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2) odpis lub poswiadczong przez uczelni¢ kserokopi¢ dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,
inne dokumenty, zwigzane ze specyfika danych studiow podyplomowych, podane w
zasadach rekrutacji;

3) jedno zdjecie zgodne z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu dokumentow
potwierdzajacych tozsamos¢;

4) poswiadczong przez uczelni¢ kserokopi¢ dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢ kandydata na studia.

Po przeprowadzeniu rekrutacji podejmowana jest decyzja o:

1) przyjeciu na studia podyplomowe albo

2) odmowie przyjecia na studia podyplomowe z podaniem powodu nieprzyjecia.

Decyzje dorecza si¢ niezwlocznie kandydatowi. Do decyzji o przyjeciu powinna by¢ dotaczona

informacja o wysokosci, terminie i sposobie uiszczenia optaty za studia oraz formularz umowy

na §wiadczenie ustug edukacyjnych na studiach podyplomowych.

Rozdzial 3

PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§6

Stuchacze studiéw podyplomowych majg prawo do:

1) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen i $rodkow niezbednych do realizacji
programu studiow;

2) korzystania z biblioteki uczelni na zasadach okre$lonych w jej Regulaminie;

3) otrzymywania rozktadu zaj¢é, programu studiow z wyszczegolnieniem poszczegolnych
przedmiotow wraz z przypisanymi im efektami ksztalcenia, sposobem ich zaliczania oraz z
okresleniem warunkéw zakonczenia studiow.

Stuchacz obowigzany jest zna¢ 1 przestrzega¢ postanowienia regulaminu studiéw
podyplomowych, a w szczegolnosci:

1) podpisa¢ umowg na swiadczenie ustug edukacyjnych;

2) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych planem studiow;

3) ztozy¢ w terminie prace koncowa, o ile taki obowiazek istnieje;

4) niezwlocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studibw o zmianie adresu i danych
osobowych;

5) wnosi¢ w terminie wymagane oplaty za studia.
Rozdzial 4

UPRAWNIENIA I OBOWIAZKI KIEROWNIKA STUDIOW
§7

Kierownika studiéw podyplomowych powotuje i odwotuje rektor na wniosek dziekana.
Pracownika obstugi administracyjnej powotuje kierownik studium.

Do uprawnien i obowiazkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) organizacja studidw i nadzor nad ich przebiegiem;

2) opracowanie programu studiéw w tym planu studiow;

3) przedstawianie obsady kadrowej studiow;

4) prowadzenie dokumentacji finansowej i ewidencji finansowej studiow (zgodnie z
przyjetym kosztorysem) we wspotpracy z kwestorem uczelni;

5) prowadzenie akcji promujacej studia;

6) przeprowadzenie rekrutacji kandydatéw zgodnie z przepisami okreslonymi w § 5;

7) prowadzenie dokumentacji studiow zgodnie z uregulowaniami prawnymi oraz nadzor nad
administracja studiow;

8) koordynacja dziatan zwigzanych z zapewnieniem kontroli jakos$ci ksztalcenia;
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9) opracowanie systemu weryfikacji i oceny zaktadanych efektow ksztatcenia osigganych
przez stuchacza studiéw podyplomowych;

10) nadzor nad wystawianiem za§wiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

11) podejmowanie decyzji w sprawie skreslania z listy stuchaczy studiow podyplomowych i
wznawiania studiow;

12) nadzér nad prowadzeniem ewidencji §wiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;

13) przygotowanie i dostarczenie do Dziatu Organizacji Studiow w terminie jednego miesigca
od dnia zakonczenia edycji sprawozdania z realizacji edycji studidow podyplomowych
wraz z rozliczeniem finansowym kosztow dziatalno$ci studiow zatwierdzonego przez
dziekana.

Rozdzial 5

ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

§8

Studia podyplomowe sg prowadzone w formie studidow niestacjonarnych.

Studia prowadzone sg w jezyku polskim.

Obowigzujacym okresem zaliczania jest semestr, chyba ze uchwata senatu o powotaniu studiow
podyplomowych ustala inne okresy zaliczeniowe.

Na wniosek stuchacza studiow podyplomowych wydaje si¢ zaswiadczenie o odbywaniu
studiow.

§9

Na wszystkich studiach podyplomowych realizowanych w Uniwersytecie Przyrodniczym we

Wroctawiu (z wyjatkiem studiéw specjalizacyjnych na Wydziale Medycyny Weterynaryjnej)

obowigzuje system ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System), przy czym 1

punkt ECTS definiowany jest jako 25-30 godzin catkowitego naktadu pracy stuchacza.

Kazdemu przedmiotowi/modulowi przypisana jest catkowita liczba punktow ECTS.

Odzwierciedla ona przewidywany naktad pracy studenta wymagany do zaliczenia danego

przedmiotu oraz uzyskania okreslonych efektow ksztatcenia (naktad pracy obejmuje

zaréwno prace stuchacza w czasie zajg¢ zorganizowanych w uczelni, jak i jego prace wlasng).

Warunkiem uzyskania punktéw ECTS przypisanych danemu przedmiotowi jest osiagnigcie

zatozonych efektow ksztalcenia potwierdzone zaliczeniem przedmiotu.

Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry. Program ksztalcenia umozliwia

uzyskanie przez stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS, w tym nie mniej niz 10 punktow

ECTS w formie zaje¢ wymagajacych bezposredniego kontaktu z wykltadowca.

Program ksztalcenia na studiach podyplomowych zawiera:

1) opis przedmiotoéw/modutéw oraz przypisane im punkty ECTS wraz z przypisanymi im
efektami ksztalcenia,

2) wykaz obowigzkowych egzaminow,

3) zakres egzaminu koncowego i sposob ustalania koncowej oceny.

Plan studiow podyplomowych zawiera :

1) wykaz przedmiotéw/ modutow w uktadzie semestralnym,
2) wykaz egzaminéw w uktadzie semestralnym,

3) wymagania dotyczace zaliczen.

. Dokumentacja potwierdzajaca uzyskanie przez stuchacza zaktadanych efektow ksztalcenia

powinna by¢ przechowywana w jednostce organizacyjnej danych studiow podyplomowych
przez okres co najmniej 1 roku.



no

Rozdzial 6

ZALICZENIA | EGZAMINY
§10

Terminy uzyskania zaliczen, zdawania egzamindw oraz zaliczef i egzaminow poprawkowych
okresla harmonogram studiow.

Szczegotowe terminy egzamindw sg ustalane przez egzaminatoroOw w porozumieniu ze
stuchaczami.

Na studiach podyplomowych stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

50 bardzo dobry
4,5 dobry plus

4,0 dobry

3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny

2,0 niedostateczny

Jezeli zaliczenie przedmiotu nie konczy sie ocena stosuje si¢ noty:

zaliczone — zal., niezaliczone — niezal.

Stuchacz, ktory nie ztozyl pracy koncowej w terminie przewidzianym harmonogramem zajec,
zostaje skreslony z listy stuchaczy.

Na wniosek stuchacza, w uzasadnionych przypadkach, kierownik studiow moze przedtuzy¢
termin ztozZenia pracy koncowe;j.

Rozdzial 7

SKRESLENIA Z LISTY SLUCHACZY I WZNOWIENIE STUDIOW
§ 11

Kierownik studiow podyplomowych podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy w

przypadku:

1) niepodje¢cia studiow;

2) niepodpisania umowy na $wiadczenie ustug edukacyjnych;

3) niewniesienia w terminie wymaganych optat za nauke;

4) rezygnacji ze studiow;

5) niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiéw;

6) naruszenia przepisow regulaminu studiow podyplomowych, a takze przepisow
porzadkowych obowigzujacych na terenie uczelni.

Decyzje o skresleniu z listy stuchaczy i jego przyczynach dorecza si¢ niezwlocznie.

Stuchacz skres$lony z listy stuchaczy moze ubiega¢ si¢ o wznowienie studiow na ich kolejnej

edycji (o ile s uruchamiane kolejne edycje).

Decyzje o wznowieniu studiow podejmuje kierownik, okresla ewentualne rdznice

programowe 1 ustala wysoko$¢ optaty za kontynuowanie nauki po wznowieniu. Warunkiem

dopuszczenia stuchacza do kontynuowania studiow jest uprzednie wniesienie tej optaty.

Od decyzji kierownika studiow, o ktorej mowa w ust 1i 4, przystuguje odwotanie do dziekana.
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Rozdzial 8

WARUNKI UKONCZENIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 12

Warunki ukonczenia studiow okreslone s3 w programie wlasciwych studiow
podyplomowych 1 podane do wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem zajec.

Studia podyplomowe koncza sie uzyskaniem zaliczen oraz zdaniem egzaminéw okreslonych
w planie studiow i uzyskaniem liczby punktow ECTS okre§lonej w programie studiow.
Oprocz warunku wskazanego w ust. 2 dla ukonczenia studiow moze by¢ wymagane uzyskanie
pozytywnej oceny pracy koncowej lub zdanie egzaminu koncowego z wynikiem pozytywnym.
Warunkiem dopuszczenia stuchacza do egzaminu koncowego jest uzyskanie wymaganych
zaliczen, zdanie egzamindéw okreSlonych w planie studiow oraz uregulowanie pelnej
odptatnosci za studia.

Egzamin koncowy odbywa sie przed komisja powotana przez dziekana na wniosek
kierownika studiow.

W sklad komisji wchodzg: przewodniczacy komisji i co najmniej dwoch wykladowcow
prowadzacych zajecia na danych studiach podyplomowych.

Przewodniczacego komisji, posiadajacego przynajmniej stopien doktora, wybiera si¢ sposrod
cztonkow komisji.

Przebieg egzaminu koncowego dokumentowany jest w protokole.

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, shuchaczowi
przystuguje prawo do powtornego przystapienia do egzaminu w ciggu trzech miesigcy od daty
pierwszego egzaminu.

§13

Stuchacz otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych zgodnie z
obowiazujacymi przepisami.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa studiow podyplomowych absolwent moze wystapic
o wydanie duplikatu. Do wydania duplikatu stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
dyplomoéw ukonczenia studiow.

Swiadectwo moze zawieraé ostateczny wynik studiow podyplomowych wg skali ocen zgodne;j
z § 10, ktory ustalany jest na podstawie: wynikdéw zaliczen, egzamindéw, oceny egzaminu
koncowego i oceny pracy koncowe;.

Wydanie $wiadectwa ukonczenia studidéw podyplomowych moze nastgpi¢ bez oceny, z
wynikiem pozytywnym.

Warunkiem niezbednym do wydania $§wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest
uregulowanie zobowigzan wzgledem uczelni.

Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych (z wyjatkiem studiow specjalizacyjnych na
Wydziale Medycyny Weterynaryjnej) podpisuje dziekan wydziatu i prorektor nadzorujacy
studia podyplomowe.

Rozdzial 9
DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§14
Teczka osobowa stuchacza studiow podyplomowych prowadzona w jednostce organizujacej
studia podyplomowe i zawiera:
1) podanie kandydata o przyjeciu na studia wraz z kopig decyzji o przyjeciu oraz oryginat
potwierdzajacy jej doreczenia,
2) kwestionariusz osobowy,
3) egzemplarz umowy na Swiadczenie ustug edukacyjnych,



4)
5)
6)

7)
8)

9)

odpis dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych,

karty osiagnie¢ stuchacza,

decyzje dotyczace przebiegu studiow w szczegolnosci zgody na przedtuzanie terminow
zaliczen, skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych,

dowod optaty za zajecia dydaktyczne,

jeden egzemplarz pracy koncowej, jezeli program i plan studiéw przewidujg wykonanie
takiej pracy,

$wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych — egzemplarz do akt,

10) potwierdzenie odbioru $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych i jego odpisu

przez osobe odbierajaca dokument.

2. Teczke osobowa stuchacza studiow podyplomowych przechowuje si¢ w archiwum uczelni.

§15

1. W jednostce organizujacej studia podyplomowe prowadzony jest rejestr stuchaczy studiow
podyplomowych, do ktorego wpisuje si¢ nastepujace dane:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

liczbe porzadkowa,

imi¢ 1 nazwisko,

date i miejsce urodzenia,

date rozpoczegcia studiow,

informacj¢ o posiadanym dyplomie ukonczenia studiow wyzszych (nazwa uczelni,
kierunek studiow, data wydania i nr dyplomu),

date ukonczenia studiow podyplomowych lub skreslenia z listy sluchaczy studiéw
podyplomowych.

2. W jednostce organizujacej studia podyplomowe prowadzony jest rejestr wydanych §wiadectw
ukonczenia tych studiow.

§ 16

Zakonczenie studidow odnotowuje si¢ w:
1) rejestrze stuchaczy studiow podyplomowych (album studenta),
2) ksiedze dyplomoéw ukonczenia studiow podyplomowych.

Rozdzial 10

ZASADY ODPLATNOSCI ZA STUDIA

§17

Zasady odptatnosci za studia podyplomowe reguluje Uchwata Senatu Uniwersytetu
Przyrodniczego we Wroctawiu, a wysoko$¢ odptatnosci za studia podyplomowe ustalana jest
przez rektora w drodze zarzadzenia.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem uchwalenia.

zatwierdzam:
Rektor
prof. dr hab. Roman Kotacz



